PROGRAMA DISTRITAL DE
APOYOS CONCERTADOS

SECTOR CULTURA, RECREACION Y DEPORTE

Instructivo Para la Inscripcion de Propuestas
en el Programa Distrital de Apoyos
Concertados - PDAC 2020.

Consideraciones Generales

1. Para participar en el PDAC es necesario contar con un usuario en la plataforma del
tipo persona juridica.

2. Siya cuenta con un usuario verifique que sea de tipo Persona Juridica. Para revisar
el tipo de participante, ingrese con su usuario y contrasefia, en el lado superior
derecho aparecera esta informacion. (Ver recuadro resaltado)

CONVYOCATORIAS

PROGRAMA DISTRITAL PROGRAMA DISTRITAL DE

w APOYOS CONCERTADOS

PARA LA CULTURA SECTOR CULTURA, RECREACIGN Y DEPORTE

3 - . v
W inscribir propuesta | #' Subsanar Propuesta | @ mis propuestas | & Cambiar Contrasefia publidaniel@gmail.com (Persona Juridica) e O

Los campos marcados con * son obligatorios

Procedimiento para inscribir una propuesta

1.Busquey linea al cual desea inscribir su propuesta. Pusde buscar las convocatorias por vigencia y entidad, tsnga en cusnta que solaments se muestra las convocatorias a los cuales s puede
inscribir segn sutipo de participante (persona natural, persona juridica, agrupacién) y aquellos habilitados para inscripeién por interet.
2. Diligencie el formulario de inscripcion acsptando los términos y condiciones de Ia convocatoria y actualizando los datos del participante.

3.Diligencie la propuesta completando el nombre de Ia propuesta, cargando los archivos y/o relacionando la direccion web de cada uno de los requisitos solicitados

Aito * Entidad *
2017 MRl Fundacion Gilberto Alzate Avendaiio - FUGA

3. Si el usuario que usted tiene no es de tipo Persona Juridica debera solicitar uno
nuevo con un correo diferente al que ya registrd. Por favor utilice para el registro el
correo de su organizacion. Utilice el siguiente enlace para registrar un nuevo usuario.

Enlace para registrar nuevo usuario.

4. Sieslaprimera vez que entra al sistema y quiere saber cdmo solicitar un usuario por
primera vez, recordar contrasefia y otras funcionalidades del Sistema de
Convocatorias, por favor revise la seccion inscripcion participantes en el Manual de
usuario. Puede descargarlo del siguiente enlace.

Manual de usuario



https://convocatorias.scrd.gov.co/estimulos/estimulos/solicitud-usuario-concursante.xhtml
https://storage.googleapis.com/convocatorias-scrd/ManualPDE.pdf

PROGRAMA DISTRITAL DE
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SECTOR CULTURA, RECREACION Y DEPORTE

Recuerde que el Sistema de Convocatorias s6lo permite la inscripcion de propuestas
hasta las 5:00:00 pm del dia de cierre de la convocatoria (ver cronograma en las
Condiciones de Participacion).

El Sistema de Convocatorias le permite "guardar” parcialmente el proyecto, esto le
permitira diligenciar los formularios en diferentes momentos. Para finalizar el proceso
y presentar formalmente el proyecto debe dar clic en el botdn "inscribir proyecto”, a
partir de este momento no podra hacer ninguna modificacién al contenido.

Si requiere modificar alguna parte del contenido de un proyecto que ya tiene la
condicién de "inscrito", debe anularlo ingresando a la opcidén "mis propuestas".
Después de anulado el proyecto, debera diligenciar completamente uno nuevo.

Si tiene algun inconveniente para registrar su usuario, ingresar al Sistema de
Convocatorias y/o inscribir su proyecto, por favor envie un correo electrénico a
convocatorias@scrd.gov.co. Sea claro en el inconveniente que tiene, adjunte
pantallazos del error, indique su nombre de usuario y el NIT de laorganizacién.

NOTA: Las solicitudes de soporte, relacionadas con creacion de usuarios,
problemas de acceso al sistema o inscripcion de proyectos en el Sistema de
Convocatorias, s6lo se atenderan hasta 24 horas habiles antes del cierre de la
convocatoria.


mailto:convocatorias@scrd.gov.co
mailto:convocatorias@scrd.gov.co
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Procedimiento para inscribir el proyecto al PDAC - PDAC 2020

1. Seleccionar la convocatoria.

Al ingresar con usuario y contrasefa de clic en la opcién “Inscribir propuesta”, se muestran
las convocatorias que estan vigentes.

CONVOCATORIAS

PROGRAMA DISTRITAL PROGRAMA DISTRITAL DE

QE_E_S_IM APOYOS CONCERTADOS

PARA LA CULTURA SECTOR CULTURA, RECREACION Y DEPORTE

W Inscribir propuesta # Subsanar Propuesta | & Mis propuestas

U
& Cambiar Contrasefia publidaniel@gmail.com (Persona Juridica) 9 O

Imagen 1. Ubicacion de la opcién “Inscribir Propuesta”

En esta pagina localice la convocatoria Programa Distrital de Apoyos Concertados - PDAC
2020 (Ver imagen 2), y dé clic en el link “Seleccionar para inscribir propuesta”.

Seleccionar para inscribir
PROGRAMA DISTRITAL DE propuesta
APOYOS CONCERTADOS - e SCRD 2018

PDAC 2019 @ Ver fechas de recepcién de

propuestas &

Imagen 2. Pagina que se muestra al dar clic en “Inscribir Propuesta”

Al dar clic en este boton se mostrara en la siguiente pagina, en la parte superior, las secciones
gue se deberan diligenciar (imagen 3) y abajo la convocatoria seleccionada (imagen 4).

Seleccionar la convocatoria Entidad Participante Proyecto Anexos

Imagen 3. Secciones a diligenciar para la presentacion del proyecto

Convocatoria: PROGRAMA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS - PDAC 2019

Entidad Participante Proyecto Anexos

PERSONAS JURIDICAS

Imagen 4. Verificacion de que se haya seleccionado la convocatoria correcta
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Informacion de la Entidad Participante

En esta pagina se registra la informacién de la entidad participante y su representante legal.
Si es la primera vez que se ingresa a la inscripcion de la propuesta se mostrara la aceptacion
de “Términos y condiciones”, “Tratamiento de datos” y “Autorizacion de Uso". Una vez leida
la informacion debe seleccionar la opcion “SI” para continuar.

cionar la convocatoria Entidad Participante Proyecto Anexas

Convocatoria: PROGRAMA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS / Ciudad intercultural

PERSONAS JURIDICAS

Términos y condiciones

Al aceptar los términos y condiciones de la presente convocatoria, manifiesto a nombre de la entidad que represento, que conozco los términos contenidos en el document de
participacion de las convocatorias del Programa Distrital de Estimulos” asi como las condiciones especificas de participacion de la convocatoria a la que ésta aplica, incluidas las obligaciones estahlecldas £n caso en que
|a propuesta resulte seleccionada como ganadora.

En i que la ir i0 en este aplicativo es veraz, y que no me encuentro, ni 1a entidad que represento, incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad

en las i de ipacion y en la Ley. De presentarse una causal de incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente, informaré de inmediato a Ia Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion ylo a sus
entidades adscritas, para que se tomen las medidas a que haya lugar. En caso en que la propuesta no resulte seleccionada, autorizo para que la misma sea eliminada en el sistema después de culminado el proceso de la
convocatoria

Manifiesto, ademas, a nombre de la entidad que represento, que eximo de responsabilidad de cualquier tipo a la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y/o sus entidades adscritas, en caso de acciones
adelantadas por terceros derivadas de la ejecucién de la propuesta o de incumplimiento. En caso de renuncia al estimulo, declinacion o incumplimiento en el desarrollo de la propuesta, la entidad se compromete a
reintegrar toda suma de dinero que haya sido recibida junto con sus intereses y actualizaciones, sin perjuicio de las acciones judiciales que pueda iniciar la entidad al respecto.

Tratamiento de datos

Autorizo, a nombre de la entidad que represento, a la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte ylo a sus entidades adscritas, a ingresar, utilizar o reproducir 1a informacién contenida en este documento, en el
Sistema de Informacidn Sectorial, Cultura, Recreacién y Deporte, a través de diferentes medios, para los fines estrictos del concurso y para la elaboracidn de informes y reportes estadisticos y de andlisis de la informacidn,

pL p y digitales que ecup 5 y difundir la memoria de las propuestas que se 1

Adicionalmente, para efectos del tratamiento de los datos personales recolectados con anterioridad a la entrada en vigencia del Decreto 1377 de 2013, reglamentario de la Ley 1581 de 2012; autorizo a |a Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte y/o a sus entidades adscritas, como de los datos através del presente formulario, para recolectar, transferir, almacenar, usar, circular, suprimir, compartir,
actualizar y transmitir lo i conel i de los datos y el ejercicio de los derechos mencionados en esta Ley.

El alcance de la autorizacion comprende |a facultad para que |la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacidn y Deporte y/o sus entidades adscritas, envie mensajes con institucionales, 1es y demas

informacién relativa a las entidades, a través de correo electronico o mensajes de texto al teléfono mévil, de conformidad con los términos establecidos en los articulos 53y 54 de la Ley 1437 de 2011

Adicionalmente, y de conformidad con el articulo 56 de la Ley 1437 de 2011 “por la cual se expide el Cddigo de P ivo y de lo Contencioso Administrativo” autorizo Ia notificacion electrénica de todos los
actos que me deban ser notificados con ocasidn del presente concurso, al correo electronico ingresado en este aplicativo. Lo anterior sin perjuicio de los otros mecanismos de informacion establecidos en los términos de
participacién, que se empleen para el desarrollo del concurso.

Autorizacién de uso

Autorizo a la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacidn ylo a sus entidades adscritas en nombre de |a entidad que represento para que en caso de ser i la prop como ,haga uso delamismaola
reproduzca por cualquier medio, asi como para que la distribuya o transforme, Unicamente con fines pr i de ion, elaboracion y n de la memoria colectiva. De ser
necesario, la entidad otorgante se reserva el derecho de solicitar la suscripcién de un documento adicional de licencia de uso.

La presente dn no implica de los derechos de autor y Ia P (s) de la cor dara(n) especial proteccidn a la propiedad intelectual y a los derechos morales, haciendo
mencion del nombre del autor, conforme a la normatividad que rige la materia

La presente autorizacion se entiende concedida a titulo gratuito y podra ser utilizada a nivel nacional e internacional, por cinco (5) afios prorrogables, previo acuerdo con el participante seleccionado. Al aceptar esta

autorizacion, el participante garantiza que es propietario integral de los derechos de autor de |a propuesta presentaday de todos las obras involucradas en la misma, o que se encuentra autorizado por el(los) titular(es) de la

misma y, en consecuencia, puede autorizar su uso, por no tener ningdn tipo de gravamen, limitacion o disposicion. En todo caso, respondera por cualquier reclamo que en materia de derecho de autor se pueda presentar,
de cualquier alaenti ) resp: ) de la convocatoria.

He leido y acepto los términos, las ici eltr i de datosyla izacién de uso. o -

Imagen 5. Aceptacion de “Términos y condiciones”, “Tratamiento de datos” y “Autorizacién de uso”

Al seleccionar “SI” se mostrara la seccién para el registro de la informacion de la organizacion
y del representante legal.

Diligencie el formulario por completo, los campos sefialados con asterisco son obligatorios y
son indispensables para seguir adelante. Al diligenciar la residencia en Bogota de la entidad
o del representante legal debe indicar localidad y barrio.
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exonerando de cualquier

dela ia

He leido y acepto los té eltr

de datosy la ondeuso. g

Informacion del participante

publidaniel@gmail.com

Razén Social * NIT *
FUNDACION DE PRUEBAS 111000001
Municipio * Localidad upPz
Seleccione una opcidn: Seleccione una opcidn g Seleccione una opcidn:
Direccién * Teléfono fijo
Objeto Social *
1200 Carécteres disponibles
Correo electrénico Facebook Twitter

Dv*

Estrato

v Seleccione una opcion:

Teléfono celular *

Fecha Constitucion *

Pagina web, vinculo o blog

Imagen 6. Seccién de informacion de la entidad participante.

Datos del representante legal

Tipo de documento *

Cédula Ciudadania

Primer nombre *

ABCD EFGHI

Fecha de nacimiento (dd/MM/yyyy) *

05/12/1947

Pais de nacimiento

::Seleccione una opcién::

Pals de residencia *

Colombia

Direccién de residencia *

CL1#1 -1

UPZ de residencia

75 - FONTIBON

Teléfono fijo

Facebook

Pagina web, vinculo o blog

Grupo étnico *

Comunidad raizal

v

Segundo nombre

v

Nuamero de documento *

801829001|

Primer apellido *

JKLMN

Sexo *

Masculino

Municipio de nacimiento

::Seleccione una opcién::

Municipio de residencia *

Bogota D.C. (Cundinamarca)

Localidad de residencia*

9 - Fontibén

Estrato *

2 v

Teléfono celular

Twitter

Orientacién Sexual *

Heterosexual

Segundo apellido

OPQRS

Barrio de residencia*

¥ BETANIA (FONTIBON)

Correo electrénico

Identidad de género *

2 Hombre

Imagen 7. Seccion de informacion del representante legal.
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Una vez diligencie los datos del representante debe diligenciar la seccion de Junta directiva,
en la cual deberd diligenciar la informacion de cada uno de los miembros de la Junta Directiva
de la organizacion. Recuerde que esta informacion es obligatoria para personas juridicas sin
animo de lucro.

Junta directiva

Adicionar miembro junta directiva

Primer nombre Segundo nombre Primer apellido Segundo apellido Acciones

No records found.

Imagen 8. Botones de la pagina entidad participante.

El diligenciamiento de la seccion Integrantes no es obligatorio para las convocatorias del
PDAC, ya que la informacion de las personas que van a participar en la ejecucion del proyecto
se debe registrar en la seccion de “equipo de trabajo” del proyecto.

Una vez diligenciada la informacioén en la parte inferior se mostraran los siguientes botones.

[Sigurie |t Rogren

PROGRAMA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS - PDAC| 2020

Imagen 9. Botones de la pagina entidad participante.

e Botdn Siguiente: al dar clic en este boton se ira a la pagina de diligenciamiento del
proyecto del PDAC vy la informacion diligenciada de entidad participante y
representante legal se almacenara.

e Botdn Regresar: al dar clic en este botdn se ira a la pagina de “Mis Propuestas”. Tenga
en cuenta que la informacién no almacenada se borrara y debera diligenciar de nuevo
la informacion.

Recuerde que si tiene el proposito de continuar diligenciando una propuesta que esta
guardada, debe ingresar a la opcidn “Mis propuestas” y dar clic en el boton “Continuar
inscripcion” de la propuesta.

3. Proyecto

En esta pagina debe registrar el proyecto con el cual aplicara al Programa Distrital de Apoyos
Concertados, este proyecto hace parte de la documentacion técnica solicitada en la
convocatoria.
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El sistema de convocatorias divide el proyecto en 4 secciones:

1. Informacién del proyecto

2. Equipo de trabajo

3. Objetivos, metas y actividades
4. Territorio y poblacion

Formulario del proyecto Programa Distrital de Apoyos Concertados

Informacién del proyecto Equipo de trabajo Objetivos, metas y actividades Territorio y P @ ver p s cargado [A Ver proyecto cargado

Imagen 10. Secciones a diligenciar en la pagina del Proyecto.

Seccion informacién del proyecto

Se debe diligenciar la siguiente informacion:

Linea de participacion

Nombre del proyecto

Si es un proyecto de alianza sectorial
Relacion del proyecto con el Plan de Desarrollo de Bogota
Linea estratégica del proyecto

Area del proyecto

Trayectoria de la entidad participante
Descripcion general del proyecto
Antecedentes del proyecto

Problema o necesidad

Cbémo se diagnostico el problema o necesidad
Justificacion

Metodologia

Impacto esperado

Evaluacién del proyecto

Tenga en cuenta que todos los campos que se muestran en esta seccién son obligatorios.
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Formulario del proyecto Programa Distrital de Apoyos Concertados
Informacién del proyecto Equipo de trabajo Obj metas y actividad Territorio y Poblacién [ Ver presupuesto cargado Ver proyecto cargado

Linea de participacién *

Ciudad intercultural

e Cuitura ciudadana para la convivencia
Dinamizacién de espacios culturales
Formacion para la transformacion del ser
Gestién del conocimiento
La ciudad un escenario cultural para todos
Leer es volar

Patrimonio vivo y dinamico
Nombre del proyecto

NOMBRE DEL PROYECTO

¢Proyecto de alianza sectorial? *

Indique si este proyecto es el resultado de una alianza sectorial, entendidas como ejercicios de asociatividad entre minimo tres (3) entidades del sector cultural

e NO
Sl
Relacién del proyecto con el Plan de Desarrollo de Bogota * Descripcién *
@ PRIMER PILAR: IGUALDAD DE CALIDAD DE VIDA Explique brevemente. la relacién entre su proyecto y el pilar del Plan de Desarrolio seleccionado
SEGUNDO PILAR: DEMOCRACIA URBANA Relacion entre su proyecto y el pilar del Plan de Desarrollo seleccionado

TERCER PILAR: CONSTRUCCION DE COMUNIDAD Y CULTURA CIUDADANA

427 Caracteres disponibles

Imagen 11. Seccién Informacién del proyecto.

Linea estratégica del proyecto * Area del proyecto *

Agenciamiento . | Sefiale el drea en la que se desarrollara princpalmente el proyecto (sélo una opeion)
o Arte dramatico

T que parala efectiva de la practica Artes plasticas y visuales
cultural. ;
Audiovisuales
Danza

Literatura

Masica

Patrimonio cultural

Trayectoria de la entidad participante *

Describa las principal ivi y proyectos por la entidad en relacién con el arte, el patrimonio, la cultura o la recreacion. Explique como esta experiencia se ve aplicada en el proyecto que presenta al PDAC.

Trayectoria de la entidad participante

1962 Carécteres disponibles

Descripcién general del proyecto *

Descripcion general del proyecto

468 Caracteres disponibles

Imagen 12. Seccioén Informacion del proyecto.
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Descripcién de antecedentes del proyecto *
Describa las actividades que se han realizado hasta el momento y el resultado de las mismas.

Antecedenes del proyecto *
¢El proyecto ha tenido fases de desarrollo previas o se esta realizando
Sciiaknenie? Descripcion de antecedentes del proyecto
e S|
NO

1960 Caracteres disponibles

Problema o necesidad *
y requieren ser atendidas mediante un proyecto de caracter artistico, patrimonial, cultural o recreativo.

Describa las ylo iones que se

Problema o necesidad

1980 Caracteres disponibles

¢C6mo se diagnosticé el problema o necesidad? *

Como se diagnostic6 el problema o necesidad?

N

1956 Caracteres disponibles

Imagen 13. Seccion Informacion del proyecto.

Justificacién *
Explique por qué es relevante intervenir en torno a esta situacion y como el proyecto aportara a su resolucion.

justificacion

1987 Caracteres disponibles

Metodologia *

Describa como se desarrollara el proyecto en el tiempo previsto.

Metodologla

1989 Caracteres disponibles

Impacto esperado *
Describa cual es el aporte que el proyecto realizara al arte, el patrimonio, la cultura y la recreacion en Bogota, segun la linea de participacion.
Linea: Cultura ciudadana para la convivencia

ulturales en el tiempo y sus estrategias para vincular de manera activa a la ciudadania como sujetos de las iniciativas

Enfasis: Aporte a la delas

Impacto esperado

1984 Caracteres disponibles

Imagen 14. Seccién Informacion del proyecto.
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Seccién equipo de trabajo

Se debe diligenciar la informacion de los integrantes del equipo de trabajo, el sistema valida
gue al menos se haya marcado un integrante como director del proyecto.

Para adicionar un nuevo integrante debe dar clic en el boton “Agregar integrante equipo de
trabajo”

Formulario del proyecto Programa Distrital de Apoyos Concertados
Informacién del proyecto Equipo de trabajo Objetivos, metas y actividad Territorio y Poblacion

3
i

i |
|

‘ &+Agregar integrante equipo de trabajo ‘
L |

Nombre Documento de identificacion Cargo o rol ¢Director del proyecto? Opciones

No records found.

[ émeror | s>

Imagen 15. Seccién equipo de trabajo - Boton “Agregar integrante equipo de trabajo”

Al dar clic se mostrara sobre la pagina un formulario para registrar los datos del integrante.
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Informacion del proyecto Equipo de trabajo Objetivos, metas y actividad Territorio y Poblacion

Creacion/Edicion de integrante de equipo

Primer Nombre Segundo Nombre
NOMBRE 1 NOMBRE 2

Primer Apellido Segundo Apellido
APELLIDO 1 APELLIDO 2

Tipo de documento Nimero de documento Profesion

Cédula Ciudadania M 80000000 Profesion

¢Este integrante es el director de proyecto?
v

Experiencia

Experiencia

973 Caracteres disponibles
Cargo o rol

Cargo

Actividades a cargo

Actividad 1.............
Actividad 2 |

4

952 Caricteres disponibles =

Guardar integrante |

Imagen 16. Formulario integrante equipo de trabajo

En el formulario de integrante se debe especificar si la persona que se esta creando es el
director del proyecto o no lo es (imagen 16 - enmarcado en rojo).

Una vez diligenciada la informacion se debe dar clic en el boton “Guardar Integrante”. Al
realizar esta accion el integrante quedara guardado y se mostrara en la tabla de integrantes.

&+Agregar integrante equipo de trabajo

Nombre Documento de identificacién Cargo o rol ¢ Director del proyecto? Opciones
NOMBRE 1 NOMBRE 2 APELLIDO 1 APELLIDO 2 Cédula Ciudadania - 80000000 Ccargo....... si [@] x]

Imagen 17. Tabla de integrantes del equipo de trabajo enmarcada en verde.

e Para adicionar un nuevo integrante se debe seguir los pasos descritos anteriormente.

e Para editar la informacion de un integrante se debe dar clic en el botén
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e Para eliminar un integrante se debe hacer clic en el botén n .
Una vez diligenciados todos los integrantes que van a trabajar en el proyecto se debe dar clic

en el botén “Siguiente” para continuar con el diligenciamiento de objetivos, metas y
actividades.

Seccidn objetivos, metas vy actividades.

En esta seccion se debe diligenciar el objetivo general del proyecto, el presupuesto o rubros
generales del proyecto, los objetivos especificos, las metas, las actividades, el cronograma
por cada actividad y el presupuesto por cada actividad.

A cada obijetivo especifico se asocia la siguiente informacion:

e Una meta
e Una o varias actividades.
e Para cada actividad se asocia un cronograma y el presupuesto.

Formulario del proyecto Programa Distrital de Apoyos Concertados
Informacién del proyecto Equipo de trabajo Objetivos, metas y actividades Territorio y Poblacién [3 Ver presupuesto cargado Ver proyecto cargado

Objetivo general *

Objetivo general

4

984 Caracteres disponibles

Presupuesto general*
Valor cofinanciado por Valor aportado por la
Rubro Valor total Valor solicitado al PDAC otras entidades entidad participante
Director del proyecto 10.000.000 0 2.000.000 8.000.000
o
Objetivos especificos* ° Agregar Objetivo
especifico
@ obietivo especifico 1 o

Objetivo Especifico

Meta
Actvidades
Actividad

Imagen 18. Seccién Objetivos, metas y actividades - Enmarcado en verde el botén de agregar objetivo especifico.
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Una vez diligenciada la informacion de objetivo general se debe agregar el presupuesto
general del proyecto, es decir, aquellos rubros presupuestales que son globales del proyecto
y que no se contemplaran en los objetivos especificos. Para esto se debe dar clic en el botén
“Agregar Rubro”, se mostrara una ventana (imagen 19) donde se debe registrar la descripcion
del rubro y los valores correspondientes al presupuesto. Cuando termine de registrar la
informacion se debe dar clic en el boton “Guardar Rubro”, el sistema guardara la informacién
y mostrard el nuevo rubro en la tabla de presupuesto general (imagen20)

Presupuesto general

Rubro:

Valor total:
Valor solicitado al PDAC:
Valor cofinanciado por otras entidades:

Valor aportado por la entidad participante:

[2) Guardar rubro

Imagen 19. Formulario para registrar un nuevo rubro al presupuesto general del proyecto.

Presupuesto general*
Debe plasmar el propésito fundamental del proyecto, debe responder a la pregunta ;qué se pretende lograr?.
Valor cofinanciado por Valor aportado por la
Rubro Valor total Valor solicitado al PDAC otras entidades entidad participante
Director del proyecto 10.000.000 0 2.000.000 8.000.000
o

Imagen 20. Tabla de rubros agregados al presupuesto general del proyecto.

Si desea editar la informacioén agregada en el presupuesto general para un rubro debe dar

clic en el botén editar (& , Si desea eliminarlo debe dar clic en el botén eliminar L] .
Ver imagen 20.

Después de diligenciar la informacion del presupuesto general debe ingresar la informacién
de objetivos especificos. Para esto dar clic en “Agregar Objetivo Especifico” (ver imagen 18).
Al realizar esta accion se muestran dos campos para diligenciar el objetivo especifico y su
meta. (Ver imagen 21)
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Creacion objetivo especifico
Objetivo especifico

500 Carécteres disponibles

Meta

500 Carécteres disponibles

‘Guardar objetivo especifico

&

Imagen 21. Campos para creacion de objetivo especifico.

Para guardar la informacion del objetivo especifico y su meta se debe dar clic en el boton
“Guardar objetivo especifico” (imagen 21). Al realizar esta accién el objetivo especifico se
guarda y queda en la tabla de “Objetivos especificos”.

Objetivos especificos* ° Agregar Objetivo

especifico

@ ovjetivo especifico 1 o

Objetivo Especifico

Meta
Actividad

Imagen 22. Tabla de objetivos especificos.

Si se desea editar la informacion del objetivo especifico se da clic en el botén editar (imagen
22 - icono de lapiz al final del nombre del objetivo especifico). Para eliminar el objetivo
especifico se debe dar clic en el boton eliminar (imagen 22), al eliminar un objetivo especifico
se elimina la metay las actividades asociadas a este, asi como la informacion de cronograma
y presupuesto asociada a cada actividad.

Actividades © Nueva actividad

Imagen 23. Boton nueva actividad

Para agregar una actividad se da clic en el boton “Nueva actividad”, se mostrara una ventana
emergente donde se debe escribir el nombre de la actividad y dar clic en el boton “Guardar
Actividad” (imagen 24)
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Creacién de actividad
Actividad

500 Cerécteres disponibles

[E) Guardar actividad

#

Imagen 24. Formulario para registrar una actividad.

Para agregar otra actividad al objetivo especifico, debe dar clic de nuevo en el botén “Nueva
Actividad”

Una vez se da clic en el botén “Guardar Actividad”, la actividad queda almacenada y se
mostrara en la tabla de actividades del objetivo especifico.

Objetivos especificos* ° Agregar Objetivo

especifico

o Objetivo especifico 1 o

Objetivo Especifico

Meta
Actvidades
Actividad

Imagen 25. Actividad registrada, se muestran los botones de cronograma y presupuesto para cada actividad. También se muestra el boton para
eliminar la actividad

Para registrar el cronograma de cada actividad se da clic sobre el boton “Cronograma” de la
actividad correspondiente (imagen 25). Al dar clic sobre este botén se mostrard una ventana
emergente el cronograma dividido en meses y semanas, se debera sefalar las semanas de
los meses en los cuales se va a ejecutar la actividad.

Cronograma Actividad Actividad 1

Mes / Semana
Marzo - 2019
Abril - 2019
Mayo - 2019
Junio - 2019
Julio - 2019
Agosto - 2019
Septiembre - 2019
Octubre - 2019
Noviembre - 2019
Diciembre - 2019

N
w
~

LS LS BLS RS RS IS JLS RIS

[ Guardar cronograma

Imagen 26. Cronograma por actividad
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El cronograma solo se habilita para marcar desde la primera semana de marzo de 2019 hasta
la segunda semana de diciembre de 2019, el PDAC no cubre actividades que estén por fuera
de este periodo. del objetivo Una vez se seleccionen las semanas del cronograma se debe
dar clic en el botén “Guardar Cronograma” (imagen 26) con el fin de almacenar la informacion.

Para registrar el presupuesto de cada actividad se debe dar clic en el botén “Presupuesto”
(imagen 25). Al dar clic sobre este boton, se mostrara en una ventana (imagen 27) la tabla
para agregar los insumos necesarios para el desarrollo de la actividad. Para agregar un nuevo
insumo se debe dar clic en el botdén “Agregar Insumo”

Insumos Actividad Actividad 1

Agregar Insumo

Aport
Unidad de Aposts coﬂ::n:ado Aparie
Insumo Cantidad Valor unitario Valor Total solicitado recursos

medida or
concertacion P propios
terceros

Alquiler de salén para practicas w 30 hora 30.000 900000 450.000 50.000 400000

Guardar insumos m

Imagen 27. Presupuesto por actividad

Por cada insumo agregado se debe registrar el insumo utilizado (materiales, personas, otros),
la cantidad requerida del insumo, la unidad de medida, el valor unitario, el valor solicitado al
PDAC y el valor cofinanciado por otras entidades; el sistema calculara el valor total con base
en el precio unitario y la cantidad, y el valor aportado por la entidad participante con base en
el valor total, el valor solicitado y el valor cofinanciado. Si en alguno de los campos el valor es
cero, por favor registre esta informacion, no deje el campo vacio. Una vez registrada la
informacion debera dar clic en el botén “Guardar Insumos”, al guardar los insumos el sistema
calcula los valores totales de los insumos registrados para obtener el valor de presupuesto
para la actividad.

Si quiere editar la informacion de cronograma o presupuesto de alguna actividad almacenada,
debera dar clic en el botén “Cronograma” o “Presupuesto”, el sistema traera la informacion
registrada para que puede modificarla, no olvide dar clic en el boton guardar al finalizar la
modificacion.
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Al finalizar el registro de objetivos, metas, actividades, cronograma y presupuesto debe ir al
final de la pagina y dar clic en el botdn siguiente. Al dar clic en este botén la informacion
registrada en “Objetivo General” se almacenara.

Seccion territorio y poblacion

En esta seccion se registra la informacién de las localidades donde se ejecutara el proyecto,
y la informacién del nimero de participantes o beneficiarios del proyecto discriminados por
diferentes grupos de caracterizacion de la poblacién. Seleccione las principales donde se
ejecutard el proyecto (Seleccione maximo 3 Localidades).

Esta pagina se divide en tres subsecciones, la primera es la del registro del territorio objetivo
del proyecto, la segunda la descripcién de los participantes y/o beneficiarios, y la tercera la
caracterizacion de la poblacion.

El registro de territorio objetivo se realiza a nivel de localidad, se deben registrar todas las
localidades donde se va a ejecutar el proyecto.

Territorio objetivo del proyecto

Seleccionar las localidades en las que se ejecutara el proyecto
© Agregar Territorio Ob}e(ivo

Localidad Opciones

Kennedy

Fontib6n

Imagen 28. Subseccidn de territorio objetivo del proyecto.

Para registrar un territorio objetivo se debe dar clic en el botén “Agregar Territorio Objetivo”
(imagen 28). Se mostrara un listado para seleccionar la localidad.

Localidad

(7) Bosa -

Guardar Territorio Objetivo

Imagen 29. Subseccidn de territorio objetivo del proyecto - Lista para seleccin de localidad

Una vez seleccionada la localidad se da clic en el botén “Guardar Territorio Objetivo” (imagen
29). Al dar clic en este botén se mostrara en la tabla de territorio objetivo la informacion
registrada (imagen 30).
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Territorio objetivo del proyecto

Seleccionar las localidades en las que se ejecutara el proyecto

© Agregar Territorio Objetivo

Localidad Opciones
Kennedy n
Fontib6n n
Bosa n

Imagen 30. Subseccion de territorio objetivo del proyecto - tabla de territorio objetivo (localidades) seleccionadas

Si se desea eliminar una localidad seleccionada se debe dar clic en el botén n (imagen
30).

En la subseccién de “Participantes y/o beneficiarios” se debe describir la poblacién objetivo
del proyecto y el numero total de participantes y/o beneficiarios estimados. Al registrar la
informacion del total de participantes se habilitara la subseccion de “Caracterizacion de la
poblacién”. (Imagen 31).

Participantes y/o beneficiarios

Describa brevemente la poblacién objetivo del proyecto

Describa brevemente la poblacion objetivo del proyecto

946 Caracteres disponibles

¢Coémo se concerto el proyecto con la comunidad objetivo? Numero total de participantes y/o

Describa, brevemente, como fue el proceso de concertacion con la comunidad participante y/o beneficiaria, explique cémo se hizo, con qué metodologia y cuando. beneficiarios

Describa, brevemente, como fue el proceso de concertacion con la comunidad participante y/o beneficiaria, explique como se hizo, con

100
qué metodologla y cuando.|

1842 Caracteres disponibles

Imagen 31. Subseccién de participantes y/o beneficiarios enmarcada, al registrar el nimero de participantes se activa el registro de
caracterizacion de la poblacion

Para el registro de la subsecciéon “Caracterizacion de la poblacion” se va presentando un
grupo de caracterizacién cada vez que se da guardar, tener en cuenta que la suma de los
valores diligenciados en cada uno de los items de cada grupo debe dar como total el nUmero
de beneficiarios indicados en la subseccion de “Participante y/o beneficiarios” (imagen 31).
Una vez diligenciados los valores para todos los items que se muestran se debe dar clic en
el boton guardar, el sistema verificara que la suma dé el total y si es asi mostrara el siguiente
grupo de caracterizacion.
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Caracterizacién de la poblacién

Cuantos son de sexo:

Femenino
Intersexual
Masculino 100

¢Como se distribuyen en los siguientes rangos de edad?

Primera infancia (0 — 5 afios)

Infancia (6 — 12 anos)

Adolescencia (13 — 18 afos)

Juventud (19 — 28 anos)

Adulto (29 — 59 anos)

Adulto mayor (60 anos y mas) 100
=

Imagen 32. Subseccion “Caracterizacion de la poblacion”. Una vez se de guardar en un grupo de caracterizacion se muestra el siguiente. Tener
en cuenta que la suma de cada grupo debe dar el total de participantes y/o beneficiarios indicados.

A continuacion, se muestran los grupos de caracterizacion que muestra el sistema.

Cuantos son de sexo:
Femenino
Intersexual

Masculino 100

Imagen 33. Grupo de caracterizacién por sexo.
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¢ Coémo se distribuyen en los siguientes rangos de edad?
Primera infancia (0 — 5 anos)
Infancia (6 — 12 anos)
Adolescencia (13 — 18 anos)
Juventud (19 — 28 anos)
Adulto (29 — 39 anos)

Adulto mayor (60 anos y mas) 100

Imagen 34. Grupo de caracterizacién por rango de edad
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¢ Coémo se distribuyen por localidad?
1 - Usaqueén
2 - Chapinero
3 - Santa Fe
4 - San Critébal
5-Usme
6 - Tunjuelito
7 -Bosa
8 - Kennedy
9 - Fontibén
10 - Engativa
11 - Suba
12 - Barrios Unidos
13 - Teusaquillo
14 - Los Martires
15 - Antonio Narino
16 - Puente Aranda
17 - La Candelaria
18 - Rafael Uribe Uribe
19 - Ciudadad Bolivar
20 - Sumapaz 100

Imagen 35. Grupo de caracterizacion por localidad
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¢ Como se distribuyen por estrato socioeconémico?

6 100

Imagen 36. Grupo de caracterizacion por estrato

¢ Cuantos pertenecen a los siguientes grupos éticos?

Comunidades Negras o Afrocolombianas
Comunidad raizal
Pueblos y Comunidades Indigenas
Pueblo Rom o Gitano
Mestizo

Otro 100

&

Imagen 37. Grupo de caracterizacion por estrato
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¢(Cuantos pertenecen a los siguientes grupos sociales y poblacionales?
Artesanos
Discapacitados
Habitantes de calle
LGBTI
Personas de comunidades rurales y campesinas
Personas en ejercicio de prostitucion
Personas privadas de |a libertad
Reincorporados
Victimas del conflicto

Ninguno 100
=

Imagen 38. Grupo de caracterizacion social y poblacional

Al terminar de diligenciar los valores para cada uno de los grupos se debe dar clic en el botén
siguiente que esta localizado al final de la pagina. De esta manera se llega al Ultimo paso para
anexar los documentos solicitados.

4. Anexos e inscripcion de propuesta.

En esta pagina debe cargar los documentos administrativos y técnicos solicitados en las
condiciones de participacién del PDAC, tenga en cuenta que el proyecto no debe ser cargado
como documento ya que acaba de ser diligenciado en linea. (Ver seccion 3. Proyecto de este
instructivo).

Recuerde cargar un solo archivo en PDF, TIF, JPG o PNG para cada item de documentacion
solicitada. La aplicacion restringe el tamafio maximo de cada archivo en 5 MB, si necesita
subir archivos de mayor tamafio por favor remita un correo a



PROGRAMA DISTRITAL DE
APOYOS CONCERTADOS

SECTOR CULTURA, RECREACION Y DEPORTE

convocatorias@scrd.gov.co con el fin de aumentar el tamafio del documento solicitado, es
posible ampliar la capacidad hasta 20 MB.

Para cargar un archivo primero debe dar clic en el botén “Seleccionar Archivo” (imagen 39,
boton enmarcado en rojo).

Documentacion formal

Certificado de inscripcion de la entidad participante en el Secop Il. @

Imagen 39. Documento solicitado - botén seleccionar archivo en rojo.

Una vez seleccionado el archivo, este empezara a cargarse automaticamente, cuando cargue
aparecera al lado derecho en la tabla de archivos relacionados (imagen 40, tabla enmarcada
en verde).

Documentacion formal

Certificado de inscripcion de la entidad participante en el Secop Il. @

Imagen 40. Tabla de archivos cargados o relacionados, enmarcada en verde.

En la tabla de archivos relacionados puede descargarse el archivo cargado y/o eliminarlo si
se desea.

Para cargar los demas archivos de la documentacién formal y documentacion técnica
solicitada debe seguir los pasos descritos anteriormente.

Recuerde que puede realizar el guardado parcial de la informacién de anexos cargados
dando clic en el botén “Guardar” ubicado al final de la pagina. (imagen 41, botéon amarillo)

mcece, | R

PROGRAMA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS / Ciudad intercultural

Imagen 41. Botén guardar en amarillo. Guarda la informacion de los anexos de la propuesta.

Para terminar el proceso de inscripcion debe dar clic en el boton “Inscribir Propuesta” (imagen
41, botén verde). Al dar clic en este boton el sistema validara que los documentos
administrativos y técnicos obligatorios se hayan subido al sistema.
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Una vez la propuesta se haya inscrito no se puede modificar, si desea modificarla debe
anularla en la seccién “Mis propuestas” y volver a realizar el proceso completo de inscripcion
del proyecto.

Si tiene una propuesta guardada y desea continuar con su diligenciamiento debe dar clic en
la opcion “Mis propuestas” ubicado al principio de la pagina.

PROGRAMA DISTRITAL PROGRAMA DISTRITAL DE

DE ESTIMULOS APOYOS CONCERTADOS

PARA LA CULTURA SECTOR CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
I

2 _ i .
W inscribir propuesta | # Subsanar Propuesta | Qs propuestas | & Cambiar Contrasefia | publidaniel@gmail com (Persana Juridical o (0]

Imagen 42. Opcion “Mis Propuestas” - Botén enmarcado en verde.

En esta pagina aparecen todas las propuestas registradas por el participante, para continuar
la inscripcion de la propuesta debe dar clic en el botén “Continuar inscripcion”.



