
MATRIZ DE GASTOS ACEPTABLES Y NO ACEPTABLES EN CONTRATOS DE APOYO

(DECRETO 092 DE 2017)

GLOSARIO

GASTO ACEPTABLE: Son todos aquellos costos asociados a la ejecución del proyecto relacionados
con  los  egresos  que  consttuyan  gastos  necesarios  e  indispensables  para  el  desarrollo  de  las
actvidades  artístcass  culturaless  patrioonialess  recreatvas  y  deportvass  que  soportan  la
prograoación establecida en el  proyecto presentado y aprobado por la  entdad que asigna el
recurso; por lo tantos los gastos presupuestados que se pretenden legalizar deben cuoplir con
unas condiciones esenciales: tener relación de causalidads necesidad y proporcionalidad.

GASTO  NO  ACEPTABLE:  En  sentdo generals  no  serán  gastos  aceptables  con  cargo  al  recurso
asignado  por  la  Entdad  para  la  ejecución  del  proyectos  aquellos  que  sean  ioputables  al
contratstas  tales  cooo  la  legalización  del  contratos  los  gastos  en  que  éste  incurra  para  la
presentación de los inforoes estpulados en el contrato o que requiera el supervisors los gastos
adoinistratvos de la organización (inherentes al funcionaoiento de la entdad sin ánioo de lucro
y  que  no  hacen  parte  del  proyecto)s  los  iopuestoss  tasass  oultass  tráoitess  y  todos  aquellos
destnados a generar o increoentar los ingresos de dicha entdad.

COSTOS FIJOS: Los costos fjos se consideran cooo tal en su oonto global y consttuyen los costos
oínioos causados por la operación de cualquier organización. Es decirs independienteoente de
los proyectos que desarrolle la organización.

COSTOS VARIABLES: Son aquellos que se oodifcan de acuerdo con el voluoen de operacioness es
decirs si no hay proyectos no hay costos variabless y si se producen ouchos proyectos el costo
variable es alto.

CAUSALIDAD: Principio según el cual nada puede existr sin una causa sufciente; Por lo tantos los
gastos  aplicables  a  actvidades  artístcass  culturaless  patrioonialess  recreatvas  y/o  deportvass
deben corresponder a los noroaloente aceptados pero con relación directa con el objetvo que se
pretende obtener.

NECESIDAD: Los gastos ioprescindibles para poder llevar a cabo la actvidad.  ebe haber una clara
separación  entre  los  gastos  directos  relacionados  con  la  actvidad  apoyada  y  los  gastos  de
operación de la entdad benefciaria de los recursos.

PROPORCIONALIDAD: La proporción se oide de acuerdo con la oagnitud y las característcas de
cada actvidad. 



CONSECUENCIA: Los  gastos  deben  guardar  correspondencia  lógica  con  los  principios  de  la
contratación.   e  la  legalización  de  gastos  no se  pueden desatar  consecuencias  tales  cooo el
incuoplioiento de requisitos legales o la oodifcación de la esencia de la contratación.

REALIZACIÓN: Que corresponda a gastos ejecutados en la realización del proyecto y cuyo pago se
haya efectuado o obedezca contableoente a una obligación consttuida cooo cuenta por pagar. 

OPORTUNIDAD: Que se hayan causado dentro del téroino de ejecución establecido en el contrato
que soporta el apoyo entregado por la entdad.

IMPUTABILIDAD: Que  sean  procedentes  con  las  actvidades  desarrolladas  en  ejecución  del
proyecto.

GASTOS ACEPTABLES

CONCEPTO DE GASTO DESCRIPCIÓN
Gastos de transporte Gastos de hotel ocasionados por el desplazaoiento de agentes

artístcoss culturaless patrioonialess recreatvos y/o deportvos
y  población  a  la  cual  va  dirigido  el  proyecto  a  destnos
diferentes a su lugar habitual de trabajo y/o residencias para
partcipar  en  el  oontaje  de  actvidades  necesarias  para  el
desarrollo del proyecto.

Gastos de alimentación Gastos necesarios para atender la alioentación del equipo de
trabajo  y  población  benefciaria  según  las  característcas  y
actvidades del proyecto.

Gastos de logístca de eventos Gastos destnados al pago de acooodadoress guías y personal
logístco necesario para la realización de eventos (no incluye
taquilleros).

Gastos  de  vigilancia  en
eventos

Gastos de personal  destnado a protección de los oontajess
equipos e insuoos de producción realizados por fuera de los
escenarios propios de la entdad sin ánioo de lucro sieopre y
cuando el desarrollo del evento sea el que genera la necesidad
del servicio de vigilancia.

Gastos de alquiler

Gastos  destnados  a  atender  el  pago  del  alquiler  de
instruoentoss vestuarios  escenografas equipos audiovisualess
sonido  e  iluoinación  tales  cooo:  cáoarass  equipos  de
cóoputos  equipos  de  video  beaos  equipos  de  sonidos
iopleoentos  deportvoss  entre  otross  que  no  sean  de
propiedad de la entdad sin ánioo de lucro o de sus directvos
y  sean  necesarios  para  el  desarrollo  de  las  actvidades  del
proyecto en alguna de sus etapas.
Gastos  originados  por  el  alquiler  de  carpass  tarioass
plataforoass  vallas  de  separación  y  vallas  de  contencións
alquiler de baños requeridos para el oontaje o necesarias para
la ejecución de actvidades del proyecto.



Gastos en que incurre la organización para el oontaje de las
escenografas y/o exposiciones requeridas cooo coopleoento
en el desarrollo de las actvidades del proyecto en alguna de
sus etapas.
Gastos originados en el alquiler de los espacios que no sean de
propiedad de la entdad sin ánioo de lucro o de sus directvos
y  sean  necesarios  para  el  desarrollo  de  las  actvidades  del
proyectos  tales  cooo:  escenarioss  aulass  auditorioss  entre
otros.

Gastos de recurso humano Gastos  que  correspondan  al  personal  estrictaoente
indispensable  para  la  ejecución  del  proyecto:  director  del
proyectos así cooo el equipo profesional y de apoyo necesario
para el desarrollo de las actvidades del oisoos entre otros.

Gastos  de  personal  para
procesos de formación

Gastos  originados  en  el  pago  del  personal  necesario  para
realizar  los  talleress  foross  cursos  y  otras  actvidades  de
foroacións conteopladas en los proyectos.

Gasto  de  materiales  para
procesos  de  formación,
circulación,  investgación,
creación,  agenciamiento,
trasmisión,  visibilización,
protección y salvaguarda.

Gastos  necesarios  para  el  desarrollo  de  los  procesos  de
foroacións circulacións investgacións creacións agenciaoientos
trasoisións  visibilizacións  protección  y  salvaguarda.   eben
especifcarse qué oateriales se requierens cantdades y valores
unitarios.

Gastos para la producción de
material

Gastos  ioputables  a  la  producción  del  oaterial  artístcos
culturals  patrioonials  recreatvo  y/o  deportvos  que  debe
proveer  la  organización  en  cuoplioiento  de  las  actvidades
conteopladas  en  el  proyecto:  edicións  ousicalizacións
iopresións corrección de estlos entre otras.

Gastos  administratvos  y
operatvos  inherentes  al
proyecto

Gastos de divulgación: Gastos necesarios para la divulgación
de  las  actvidades  del  proyectos  tales  cooo:  cuñas  radialess
cooercialess avisos de prensas entre otros. 

Gastos  de  piezas  comunicatvas: Gastos  originados  con  el
diseño  e  iopresión  de  las  piezas  coounicatvas  (afchess
pendoness  volantess  entre  otros).   eben  especifcarse  las
característcas técnicas de dicho oaterial y su correspondiente
valor. 

Gastos de duplicación de documentos: Gastos en que incurre
la organización para fotocopiar o duplicar guías pedagógicass
docuoentos  oetodológicoss  entre  otross  necesarios  para  el
desarrollo de las actvidades del proyecto. En todo casos es de
obligatorio  cuoplioiento que se garantce el  respeto de las
noroas de derecho de autor aplicables en cada caso.

Gastos  de  trámite  de  permisos: Gastos  destnados  para  la
ejecución  de  un  evento  oasivo  o  que  requiera  peroisos
necesarios ante las entdades coopetentes para el desarrollo
del proyecto.



NOTA: La  ejecución  de  los  recursos  otorgados  en  el  apoyo  concertado  deberá  ajustarse  al
presupuesto aprobado por la entdad que asigna el recurso para el desarrollo del proyecto. 

GASTOS NO ACEPTABLES

CONCEPTO DEL GASTO DESCRIPCIÓN
Diseño del proyecto Gastos  de fotocopiass  elaboracións  diseños  iopresións  y

todos aquellos pagos en que incurra el contratsta para el
oontaje y la presentación del proyecto. 

Legalización del contrato Gastos en que incurra el contratsta para la legalización
del contrato de apoyo.  (pólizas).

Diseño o elaboración de informes Es  una  obligación  del  contratsta;  por  lo  tanto  no  es
ioputable al proyecto.

Funcionamiento

Gastos que tenen el carácter de costos fjos dentro de la
operación de la entdad sin ánioo de lucros tales cooo:
iopuestoss  tasass  contribucioness  (toda  la  carga
iopositva  según  las  disposiciones  distritales)s  oultass
tráoitess  secretarias  recepcionistas  vigilancias  aseadoress
contadors  revisor  fscals  fotocopiass  coopra de equiposs
refrigerioss servicios públicos.
Pago  de  alquiler  o  arrendaoiento  del  espacio  de
funcionaoiento propio de la entdad sin ánioo de lucro.
Gastos relacionados con la papelería interna de la entdad
sin ánioo de lucro.
Gastos  que  tenen  que  ver  con  el  oantenioiento  de
equipos  de  la  entdad  sin  ánioo  de  lucro  tales  cooo
equipos de cóoputos instruoentos ousicaless deportvos
o sioilares.

Hipoteca o Prendas de garanta No  consttuye  un  gasto;  corresponde  a  una  erogación
para atender el pago de un crédito consttuido sobre un
bien oueble o inoueble.

Imprevistos No consttuyen un gasto;  son la  previsión de un hecho
inciertos que no aplica para el contrato de apoyo ni para
el convenio de asociación.

Gastos  para  la  generación  de
ingresos

Mercadeo:  Actvidad  de  cooercialización  de  un  evento
tendiente a garantzar la  venta de los bonoss abonos o
boletería necesarios para el ingreso a las salas o eventoss
actvidades  tendientes  a  buscar  el  patrocinio  o
cooercialización de los eventos o las piezas publicitarias.

Multas y sanciones Valor pagado por oultas o sanciones cooo consecuencia
del  incuoplioiento  de  obligaciones  de  cualquier
naturaleza por parte del contratsta o asociado.


